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Gracefield, le 14 mai 2026 
OFFRE D’EMPLOI ÉTUDIANT 
Poste d’agent administratif 

Affichage externe 
Sommaire du poste :  

La Ville de Gracefield recherche une personne âgée entre 15 ans et 30 ans, au début de 
l'emploi, pour occuper le poste d’agent administratif. Le salarié, sous la supervision de la 
direction générale, sera appelé à effectuer diverses tâches de bureau et 
administratives. Il offrira un soutien essentiel aux différents services de 
l’administration municipale au sein de l’hôtel de ville.  

Cette description de fonctions n’est pas limitative. Elle contient les principaux éléments à 
accomplir. La personne peut être appelée à s’acquitter de toute autre tâche connexe demandée 
par son supérieur immédiat. 

Pour être admissible à participer à l'initiative EÉC, la personne doit : 

− Être âgé de 15 à 30 ans au début de l'emploi ; 
− Être inscrit comme étudiant à temps plein au cours de l'année scolaire précédente 

et avoir l'intention de retourner aux études à temps plein au cours de la prochaine 
année scolaire; 

− Être de citoyenneté canadienne, résident permanent ou désigné comme réfugié, en 
vertu de la Loi sur l’immigration et la protection des réfugiés ; 

− Être légalement autorisé à travailler au Canada conformément aux dispositions 
législatives règlementaires en vigueur dans la province de Québec. 

Aptitudes : 

− Être une personne organisée, responsable et savoir faire preuve d’autonomie; 
− Bonne maîtrise du français ; 
− Être à l’aise avec l’environnement informatique Windows ; 
− Avoir de l’intérêt et des aptitudes pour le service à la clientèle ; 
− Être bilingue (serait un atout).  

Durée de l’emploi : du 22 juin 2026 au 14 août 2026, lieu de travail Ville de Gracefield. 

Salaire et conditions : Poste temporaire 35 heures /semaine pour une durée de 8 semaines.  

Le salaire offert sera de 18 $ l’heure. 

Toute personne intéressée est priée de faire parvenir son curriculum vitae accompagné d’une 
lettre de présentation au plus tard le 28 mai 2026 à 12h00 au bureau de la Ville de Gracefield par 
courriel rhrm@gracefield.ca ou par la poste à l’adresse suivante : 

Ville de Gracefield 
Offre d’emploi – préposé à l’urbanisme 

351, Route 105, C.P. 329 
Gracefield (Québec) J0X 1W0 

Nous remercions tous les candidats de l’intérêt porté à notre organisation. Cependant, seuls les 
candidats sélectionnés pour une entrevue seront contactés. 
Dans ce document, l’emploi du masculin pour désigner des personnes n’a d’autres fins que celle 
d’alléger le texte. 
 
 
 

 
Félix-Antoine Parent 
Coordonnateur des ressources humaines,  
des ressources matérielles et des services de proximité 
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